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ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

г. Красноярск

        22 апреля 2015 года                                                                № 146/1282-6
О  Порядке хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Красноярском крае
В соответствии со статьей 56 Закона Красноярского края  «О выборах в органы местного самоуправления в Красноярском крае» Избирательная комиссия Красноярского края РЕШИЛА:

1. Утвердить согласованный с архивным агентством Красноярского края Порядок хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в  Красноярском крае (приложение № 1).

2. Утвердить Порядок уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в  Красноярском крае (приложение № 2).

3. Признать утратившим силу решение Избирательной комиссии Красноярского края от 17 февраля 2006 года № 130/1102 «О  Порядке хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления  Красноярского края».

4.  Направить настоящее решение в избирательные комиссии муниципальных   образований Красноярского края, территориальные избирательные 
      комиссии Красноярского края, архивное агентство Красноярского края.
       Председатель
Избирательной комиссии

Красноярского края                                                                   К.А. Бочаров
        Секретарь

Избирательной комиссии

Красноярского края                                                             В.М.Кожемякина   

                  Приложение № 1 
                                                                                                   к решению Избирательной комиссии

                                                                                                   Красноярского края 
                                                                                                   от  22.04.2015 года  № 146/1282-6
ПОРЯДОК

 хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой

 и проведением выборов в органы местного самоуправления в 
Красноярском крае
1.В избирательной комиссии муниципального образования в течение одного года со дня объявления даты следующих выборов хранятся, а затем передаются в соответствующие муниципальные архивные учреждения следующие документы постоянного хранения:

первые экземпляры протоколов избирательной комиссии муниципального образования (далее - ИКМО) о результатах выборов; приобщённые к ним  первые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий; особые мнения членов комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями; поступившие в комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления соответствующего протокола о результатах выборов, жалобы (заявления) на нарушения законодательства о выборах и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения;

первый экземпляр сводного финансового отчёта ИКМО о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов; 

первые экземпляры протоколов окружных избирательных комиссий (далее -ОИК) о результатах выборов и протоколов территориальных избирательных комиссий в г. Красноярске об итогах голосования по общетерриториальному избирательному округу и приобщённые к ним первые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов (либо об итогах голосования), включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий; особые мнения членов ОИК (в г. Красноярске – территориальных избирательных комиссий) с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями; поступившие в комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления соответствующего протокола о результатах выборов (либо об итогах голосования), жалобы (заявления) на нарушения законодательства о выборах и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения;
первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий (далее -УИК) об итогах голосования и приобщённые к ним особые мнения членов УИК с правом решающего голоса; поступившие в комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобы (заявления) на нарушения законодательства о выборах и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения УИК;
документы по выдвижению и регистрации кандидатов на должность главы муниципального образования;

документы, касающиеся выдвижения и регистрации общетерриториальных списков кандидатов;

агитационные материалы, представленные кандидатом, избирательным объединением;

документы постоянного хранения ОИК, передаваемые в ИКМО  (перечислены в пункте 6 настоящего Порядка);

списки членов ИКМО с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, представителей средств массовой информации, присутствовавших при определении результатов выборов;

документы, касающиеся назначения членов ИКМО с правом совещательного голоса, наблюдателей.
2.В избирательной комиссии муниципального образования (в г. Красноярске  - и в территориальной избирательной комиссии) в течение одного года со дня объявления даты следующих выборов хранятся с последующим уничтожением по акту  в установленном порядке:
вторые экземпляры протоколов ИКМО о результатах выборов; приобщённые к ним вторые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов, включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов УИК, копии особых мнений членов комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями, копии поступивших в комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления соответствующего протокола о результатах выборов, жалоб (заявлений) на нарушения законодательства о выборах и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения;

вторые экземпляры протоколов ОИК о результатах выборов и протоколов  территориальных избирательных комиссий в г. Красноярске об итогах голосования по общетерриториальному избирательному округу и приобщённые к ним вторые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов (либо об итогах голосования), включающие в себя полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий; копии особых мнений членов ОИК (в г. Красноярске – территориальных избирательных комиссий) с правом решающего голоса, не согласных с протоколом в целом или с отдельными его положениями; копии поступивших в комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления соответствующего протокола о результатах выборов (либо об итогах голосования), жалоб (заявлений) на нарушения законодательства о выборах и принятые по указанным жалобам (заявлениям)  решения;

документы временного хранения ОИК и УИК, передаваемые в ИКМО (в г. Красноярске – в территориальную избирательную комиссию) (перечислены в подпункте «б» пункта 7 настоящего Порядка);

финансовые отчеты кандидатов, избирательных объединений с первичными финансовыми документами;

первые экземпляры финансовых отчетов ОИК и УИК (в г. Красноярске -  территориальных избирательных комиссий) о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов с первичными финансовыми документами;

первичные  финансовые документы ИКМО о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов.

3.В избирательной комиссии муниципального образования (в г. Красноярске – в  территориальной избирательной комиссии) в течение одного года со дня официального опубликования результатов выборов хранятся, а затем уничтожаются по акту в установленном порядке следующие документы:

опечатанные избирательные бюллетени;

списки избирателей;

заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

заявления о досрочном голосовании;

списки досрочно проголосовавших избирателей.

 4.Подписные листы с подписями избирателей, протокол об итогах сбора подписей избирателей, протокол об итогах проверки подписных листов, являются документами, содержащими конфиденциальную информацию, и хранятся в избирательной комиссии муниципального образования в течение года со дня официального опубликования результатов выборов. По истечении срока хранения указанные документы уничтожаются по акту в установленном порядке.

5.Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения кандидатов в депутаты представительного органа муниципального образования по соответствующему избирательному округу, протокол об итогах сбора подписей избирателей и протокол об итогах проверки подписных листов, в течение пяти дней после официального опубликования результатов выборов передаются окружной избирательной комиссией  в избирательную комиссию муниципального образования (в г. Красноярске - в территориальные избирательные комиссии), где подлежат хранению в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка.

6.В окружной избирательной комиссии в течение двух месяцев со дня официального опубликования результатов выборов хранятся, а затем передаются в избирательную комиссию муниципального образования (в г. Красноярске -  в территориальные избирательные комиссии), следующие документы постоянного хранения:

протоколы заседаний ОИК и документы к ним;

документы, касающиеся избрания заместителя председателя и секретаря ОИК;

документы по выдвижению и регистрации кандидатов в депутаты по одномандатным и многомандатным избирательным округам;

агитационные материалы, представленные кандидатами;

документы, касающиеся назначения членов ОИК с правом совещательного голоса;

списки членов ОИК с правом совещательного голоса, представителей средств массовой информации, присутствовавших при определении результатов выборов.

7.В окружной и участковой избирательных комиссиях в течение десяти дней со дня официального опубликования результатов выборов хранятся, а затем передаются в избирательную комиссию муниципального образования (в г. Красноярске - в территориальные избирательные комиссии), следующие документы временного хранения:

а) в УИК:

опечатанные избирательные бюллетени;

списки избирателей;

заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования;

заявления о досрочном голосовании;

списки досрочно проголосовавших избирателей;
б) в УИК и ОИК:

вторые экземпляры протоколов соответственно ОИК, УИК о результатах выборов, об итогах голосования и приобщённые к ним заверенные копии особых мнений членов ОИК и УИК с правом решающего голоса;

копии поступивших в избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчёта голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушения законодательства о выборах и принятые по ним решения УИК (копии поступивших в избирательную комиссию в период, который начинается в день голосования и оканчивается в день составления соответствующего протокола о результатах выборов, жалоб (заявлений) на нарушения законодательства о выборах и принятые по указанным жалобам (заявлениям)  решения ОИК);

составленные комиссией акты  и реестры.

8.Ответственность за сохранность избирательной документации соответствующей избирательной комиссии возлагается на председателя (заместителя председателя) и секретаря этой избирательной комиссии до передачи документации в вышестоящую избирательную комиссию либо в архив или до ее уничтожения по истечении сроков хранения.

9.По истечении сроков хранения документы постоянного  хранения передаются в соответствующие муниципальные архивные учреждения в упорядоченном состоянии (в г. Красноярске территориальными избирательными комиссиями в Избирательную комиссию г. Красноярска).

10.По истечении сроков хранения документы временного хранения уничтожаются согласно Порядку уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Красноярском крае.
             СОГЛАСОВАНО

Руководитель архивного агентства

Красноярского края

                                   А.Б. Казицин 

__ __________ 2015 года

                                                                                                    Приложение № 2 
       к решению Избирательной комиссии

                                                                                                       Красноярского края 
                                                                                        от 22.04.2015 года  № 146/1282-6
Порядок

уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением

выборов в органы местного самоуправления  в Красноярском крае
Уничтожение документов производится по истечении сроков их хранения, установленных Порядком хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления в Красноярском крае, только после проведения отбора документов, подлежащих передаче на постоянное хранение в муниципальные  архивные учреждения и утверждения описи этих документов экспертно-проверочной комиссией архивного органа.

Документы уничтожаются по Акту, подписанному лицами, которые провели их предварительную экспертизу, и утверждённому председателем соответствующей избирательной комиссии (форма акта прилагается).

Уничтожение производится путём сжигания, измельчения на кусочки размером не более 2,5 кв.см, растворения или химического разложения, превращения в бесформенную массу или порошок.

Документы, содержащие конфиденциальную информацию, подлежат уничтожению только путём сжигания в присутствии представителя соответствующей избирательной комиссии.

Исключается ознакомление посторонних лиц с уничтожаемыми документами, неполное уничтожение документов, позволяющее восстановить их.

                                                     Приложение 

                                                                                к Порядку уничтожения документов,

                                                                  связанных с подготовкой и проведением

                                                                          выборов в органы местного самоуправления
                                 в Красноярском крае
                                                                                        УТВЕРЖДАЮ

                                                                     Председатель избирательной комиссии 
____________________________________

                                                                                                  (наименование комиссии)

                                                                        ______________________________
                                                                                      (подпись, инициалы, фамилия)

                                                                          «_____» ________________ 20__ г.

                                                                                                                         (дата)                           (месяц)

АКТ №___

____________________________________________________________________

                                                                                     (место составления, адрес)

На основании решения Избирательной комиссии Красноярского края от  22.04.2015 года № 146/1282-6 «О  Порядке хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления и Порядке уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления  в Красноярском крае», отобранны к уничтожению в связи с утратой практической ценности и истечением сроков хранения следующие документы:

____________________________________________________________________

(наименование, количество, установленный срок хранения)

___________________________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________________  ________________   _______________

(должность лица, проводившего экспертизу)                                                     (подпись)                          (инициалы, фамилия)

Дата _____________

Документы в количестве _________________________________ дел, томов

                                                                                          (цифрами и прописью)

сданы в ____________________________________________________________________ 

                                                                       (наименование организации)

на переработку по приёмосдаточной накладной от ____________  № _________

                                                                                                                                                    (дата)

________________________________   _________________  _________________

            (должность работника, сдавшего документы)                                    (подпись)                         (инициалы, фамилия)

Присутствовал при сжигании документов, содержащих конфиденциальную информацию._________________________________  _________________________ 

                                (должность представителя избирательной комиссии)  (подпись)  (инициалы, фамилия)

